UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUONG DAI HQC HONG PUC )
S6:/297 /Qb-DPHHD Thanh Hod, ngay’ f?hdngp nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh ngp luu chiéu luin an, ludn vin, khéa ludn, d6 an tét nghiép.,
bdo cio tong két dé tai/du an nghién ciru khoa hoc, tap chi va cac an pham
xuét ban khac vao thw vién Truong Pai hoec Hong Dire

HIEU TRUONG TRUONG DAl HOC HONG PUC

Can cit Ludt So hitu tri tué sé 50/2005/QH11, ngay 29/01/2005,

Can cir Ludt Thie vién s6 46/2019/QH14, ngay 21/11/2019;

Can cir Thong ar s6 15/2014/TT-BGDPT, ngay 15/05/2014 cua Bé Gido duc va
DPao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do Thac si;

Can cir Thong tr 56 08/2017/TT-BGDPT ngay, 04/04/2017 cua Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do Tién si:

Can cir Quyét dinh s6 13/2008/QD-BVHTTDL, ngay 10/3/2008 ciia Bé truong
Bg Van héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché mau vé t6 chire va hoat
dong cua thir vién truong dai hoc;

Can et Quyét dinh s6 03/OP-DHHP/OD-HDT ngay 24/06/2020 ciia Hoi dong
tricong Truong Pai hoc Hong Pire vé viée ban hanh Quy ché Té chire va Hoat dong
cuia Truong Pai hoc Hong Pike;

Xét de nghi cua Gidm déc Trung tam Thong tin - Thir vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh ndp luu chiéu luan an.
lugn van, do an. khoa luan tét nghiép. bao cio tong két dé tai/dy an nghién ciru khoa
hoc, tap chi va cac an pham xuat ban khac vao thu vién Truong Dai hoc Hong Dire™.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢o hiéu luc ké tur ngay ky. Cac quy dinh trudce day trai
voi Quyét dinh nay déu bi bii bo.

Piéu 3. Cic ong (ba) Giam dbc Trung tam Thong tin - Thu vién, Truong cac
don vi va cé nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nz'ly./.ﬁgé_
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG PAI HOC HONG PUC

QUY PINH
Nop lwu chiéu ludn an, ludn vin, khéa luin, dé 4n tot nghiép, bao cio tong két
dé tai/dy an nghién ciru khoa hoc, tap chi va cic 4n pham xuit bin khéc
vao thu vién Truong Pai hoc Hong Pirc
(Kem theo Quyét dinh 55/‘297/QD-DHHD ngayZ4/ 8/2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ho"ng Durc)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Van ban nay quy dinh vé viéc thu nhan, quan ly, khai thac cac loai tai liéu: luan
an tién si: luan van thac si: khoa luan, do an tdt nghiép dai hoc; bao céo tong két dé
tai/du an nghién ctru khoa hoc: ky yéu hoi nghi. hoi thao; tap chi khoa hoc: chuong
trinh dao tao va cac an phfim khac do Truong Pai hoc H6ng Prre xudt ban phuc vu cho //
hoat dong dao tao va nghién ciru khoa hoc. [
Diéu 2. Poi twong ap dung
Quy dinh nay dp dung ddi véi vién chire, hop dong lao dong. nguoi hoc va cac \
don vi truc thudc Truong Pai hoc Héng Duec.
Diéu 3. Tai liéu ndp lru chiéu
1. Ludn an tién si duge thuc hién bai nghién ctru sinh cua Truong Dai hoc I—If‘mg
Dirc hodc nghién ctru sinh 1a vién chire, hop dong lao dong ctia Truong Dai hoe Hong
Pire lam ludn an tién si & cac co so dao tao khac.
2. Luan van thac si duge thuc hién boi hoc vién cao hoc cua Truong Dai hoc
Hong Pure.
3. Khoa luan tot nghiép hodc Do an tot nghiép dugce thuc hién boi sinh vién cua
Truong Dai hoc Hong Dic.
4. Bao cao téng két dé tai/du an nghién ctru khoa hoc tir cép co sO tro Ién duoc
thuc hién ¢ trong nudce hodc nude ngoai, boi vién chire, hop déng lao dong cua Truong
Dai hoc Hong Durc.
5. Ky yéu hoi nghi, hdi thao khoa hoc dugce phat hanh sau hoi nghi, hoi thao
khoa hoc do Trudng Pai hoe Hong Prc t6 chire hodc phdi hop t6 chire.
6. Chuong trinh dao tao cua cac nganh, chuyén nganh dao tao cua Truong Dai
hoc H6ng Dure da duge Hidu truong phé duyét dé thue hién.
7. Céc tai liéu khac do Truong Dai hoc H(‘)ng Duc va cac don vi, ca nhan trong
Truong, xudt ban co gia tri lam tai liéu phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc. ¥



CHUONG II |
TIEU CHUAN, SO LUQNG VA THU TUC NQP LUU CHIEU

Piéu 4. Tiéu chuén, sé lwong tai liéu ndp luu chiéu

1. Tiéu chuan

a) Ludn an tién si va luan van thac si:

Van ban nop luu chiéu vao thu vién l1a ban da hoan chinh sau khi bao vé va da
dugc stra chira, bo sung theo y kién ctia Hoi déng danh gid ludn én, luan van. Hinh
thire trinh bay theo ding quy dinh ctia Truong Pai hoc Hong Die. Céc ludn én tién si
duogc bao vé tai cac co so dao tao khac dugce thuc hién theo quy dinh cua co s¢ dao tao
do.

b) Khoa luan. do6 an tét nghiép:

Van ban nép luu chiéu vao thu vién la ban hoan chinh sau danh gia. da dugc
sira chita, bd sung theo y kién cua giang vién chdm khoa luan. do an tot nghiép. Hinh
thirc trinh bay van ban theo dung quy dinh ctia Truong Pai hoc Hong Dirc.

¢) Bao cao tong két dé tai/du én nghién ctru khoa hoc:

Van ban nop luu chiéu vao thu vién 1a ban hoan chinh, da dugc sira chira, bo
sung theo y kién ctia Hoi dong danh gia, tham dinh va da dugce nghiém thu. Hinh thire
trinh bay van ban phai theo ding quy dinh cta Truong Pai hoc Hong Dic.

d) Ky yéu hoi nghi, hoi thao; tap chi khoa hoc; chuong trinh dao tao:

Van ban ndp luu chiéu vao thu vién la ban da duoc xuit ban hoac duge Hiéu
truong phé duyét.

d) Cac tai liéu khac:

Van ban nop luu chiéu vao thu vién 12 ban da dugce chuan héa theo cac quy dinh
ctia Truong Dai hoe Hong Pire va tudn thu cac quy dinh cta phép luét.

¢) Ngoai tiéu chuin vé van ban in trén ddy, cdc di tugng nop tai licu luu chiéu
quy dinh tai diém a. b, ¢, d, d khoan 1, Piéu 3 cta Quy dinh nay phai nop kém ban
dién tir ¢6 ndi dung va hinh thire trinh bay trung véi ban in ndp vao thu vién. Dinh
dang ban di¢n tu: .pdf (dbi vaoi van ban). dang .mp4 hodc .mov hodc “.avi” (ddi voi
video hoac anh dong).

Hinh thirc nop ban dién tir: Gui email hodc nop truc tiép thong qua vat chua tin
(CD-ROM hodc USB, HDD...) cho Trung tdm Thong tin - Thu vién.

2. S6 lugng

a) Ludn an tién si, Ludn van thac si: 01 ban in toan van, 01 ban in tom tat; 01
ban dién tu toan van.

b) Khoa luan, D6 an tét nghiép: 01 ban in toan van, 01 ban dién tir toan van.

b) Cac loai tai liéu khac: 01 ban in toan vin; 01 ban dién t toan van.

Diéu 5. Thi tuc va thoi gian np luu chiéu tai ligu

a) Thu tuc:

Ca nhan. don vi truc tiép nop tai liéu cho thu vién. Sau khi nop luu chicu, ca
nhan hodc don vi duge Trung tim Thong tin - Thu vién cip Gidy xac nhan ndp luu
chiéu;
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b) Thoi gian:

DGi voi luan an tién si, ludn van thac si, khéa luén, dd an tét nghiép, bao cdo
tong két dé tai/du 4n nghién ciru khoa hoc: Cham nhét la 03 ngay k¢ tir khi tai ligu
duoc cac don vi ¢o lién quan kiém tra va tra lai, ca nhan hodc to chure phai nop tai liéu
cho Trung tim Thong tin - Thu vién.

KV yéu hoi nghi, hdi thao khoa hoc: Cham nhét 30 ngay ké tir ngay dién ra hoi
nghi, hdi thao.

Tap chi. tap san khoa hoc, chuong trinh dao tao va cac san phéim khac: Cham
nhat 7 ngay sau khi phat hanh.

Piéu 6. Pia chi ndp lru chiéu

Trung tam Thong tin - Thu vién Truong Dai hoc Hénlg Purc, nha Thu vién.
Truong Dai hoe Hong Dire. 565 - Quang Trung, Phuong Dong VE, Thanh phd Thanh
Hoa, Tinh Thanh Hoa.

Email ndp ban dién tir: nopluuchieu@hdu.edu.vn

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém ciia cac don vi va ca nhén lién quan

1. Trung tam Thong tin-Thu vién:

a) Tiép nhén. kiém tra, ky xac nhan va dong dau Gidy xac nhan da ndp luu
chiéu tai liéu vao thu vién cho ca nhan, don vj nop luu chiéu;

b) T6 chire xtr 1y tai lidu, to chire bo may tra ctru tu dong hoa; to chire kho tai
li¢u; bao quan va luu trir tai liéu nop luu chiéu theo ding quy trinh chuyén mon nghiép
cua cua thu vién;

¢) Xay dung cic co so dir liéu, cac b suu tap sd dbi voi dir licu dién tir toan
van bang phan mém quan 1y thu vién hodc bang phan mém ma ngudn mé thich hop
vai didu kién hoat dong cta thu vién. P4i vai tai liéu 1a luan an, lun van. bdo cdo tong
két dé tai/du an nghién ctru khoa hoc, cham nhat 14 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan
tai liéu luu chiéu. Trung tam Thong tin-Thu vién phai cong bd cong khai trén trang
thong tin dién tr ctia Trung tam Thong tin-Thu vién;

d) B¢ xuat lua chon thiét bi, giai phap tng dung phan mém quan Iy. luu trir va
khai thac ngudn tai nguyén sé nham dam bao an toan va ¢ tinh bao mat cao;

d) Xay dung chinh sach phuc vu va cac dich vu khai thac va str dung ngudn tai
liéu luu chiéu: phan quyén cho ngudi sir dung trong hoat dong truy cap dir liéu dién tu
toan van theo dung chirc nang, nhiém vu cua Trung tdm Thong tin-Thu vién. tudn thu
phéap luat vé So hitu tri tug;

¢) Quang ba, gioi thicu, truyén thong cac san phé‘im, dich vu; bién soan cac 4n
phidm thong tin vé ngudn tai liéu luu chiéu nham thu hat nguoi s dung:

g) Béo cao dinh ky vé tinh hinh nop luu chiéu cac loai hinh tai licu duoc quy
dinh tai Diéu 3 ctia Quy dinh nay theo yéu cau ctia Nha truong va cac don vi ¢o lién
quan:
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h) Cung cép danh sach duong link dit liéu dién tr toan van cho ca nhén va don
vi la tac gia cua cac tai li¢u.

2. Phong T6 chure - Can bo:

a) Nhiic nho vién chire, hop dong lao dong cua Truong Dai hoc Hong Dire nop
ludn an tién si sau khi da hoan thanh nhiém vu hoc tép, nghién ctiru & cc co s6 dao tao
khac trong va ngoai nudc:

b) Tiép nhan Gidy xdc nhan ndp luu chiéu ludn an tién si do Trung tim Thong
tin - Thu vién céip dé hoan thién cac thi tuc hoan thanh nhiém vu hoc tap. nghién ctru
cho vién chire. hop dong lao dong ctiia Nha truong.

3. Phong Quan ly dao tao:

a) Cap bang tot nghiép cho dbi tugng sinh vién nop khoa luén. dd an theo diém
b, khoan 1, Diéu 3 ctia Quy dinh nay, sau khi ¢6 Gidy x4c nhan da nop khoa luan, do
an tot nghiép do Trung tim Thong tin - Thu vién cap;

b) Yéu cau don vi soan thao chuong trinh dao tao dai hoc ndp luu chiéu vao thu
vién sau khi da dugc Hi¢u truong phé duyét.

4. Phong Quan ly dao tao Sau dai hoc:

a) Kiém tra. xac nhan luan an tién si, luan van thac si dugc thue hién tai Truong
Pai hoc Hong Dire trude khi nguoi hoe ndp luu chiéu vao thu vién:

b) Tiép nhan Gidy xac nhan da nop luu chiéu tai liéu do Trung tim Thong tin -
Thu vién cap cho nguoi hoe dé lam cin cir xét tot nghiép;

¢) Yéu cau don vi soan thao chuong trinh dao tao sau dai hoc nop luu chiéu vao
thu vién sau khi da duoc Hiéu truong phé duyét.

5. Phong Quan ly khoa hoc va cong nghé:

a) Theo doi. nhic nho, don doc ca nhan, to chire ndp ky véu hoi nghi. hoi thao
khoa hoc:

b) Nop luu chiéu tap chi khoa hoc, bao céo tong két dé tai/du an nghién ctru
khoa hoc tir cap co so trd [én vao thu vién theo Quy dinh nay:

¢) Tiép nhan Gidy xac nhan nop luu chiéu do Trung tim Thong tin - Thu vién
cap dé lam can cir xét thi dua, tong két cudi nam va xét cac diéu kién lién quan khéc.

6. Cac Khoa dao tao:

a) Thong bao, nhic nhé vién chire, hgp dong lao dong va ngudi hoc nop luu
chiéu céc tai liéu theo Quy dinh nay vao thu vién;

b) Nop luu chi¢u chuong trinh dao tao nganh, chuyén nganh vao thu vién sau
khi da dugc Hi¢u truong phé duyét.

7. Vién chuce, hop déng lao dong va nguoi hoc ¢6 trach nhiém tu ndp cdc tai
liéu luu chiéu theo Quy dinh nay.

Diéu 8. Hoat dong khai thac tai liéu lwu chiéu

I. Viée to chire khai théc, phd bién tai liéu luu chiéu tai thu vién nhim muc
dich phuc vu nhu cau giang day, hoc tip, nghién ctru cia vién chirc, hop dong lao dong
va nguoi hoe cua Truong Dai hoc Hong Puce khong nhim muc dich thuong mai.
khong sinh lgi.
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2. Moi déi tuong st dung cta thu vién duoc phép doc tai chd dbi voi ban in va
doc béng cac phuong tién dién tir ddi voi ban dién tur tuy theo chinh sach cua Trung
tdm Thong tin - Thu vién.

3. Céc dich vu lién quan nhu in an, sao chup, tai tai liéu dién tur ddi véi cac loai
tai liéu luu chiéu duoc thyc hién theo quy dinh cia Trung tdm Thong tin - Thu vién va
Luat S¢ hiru tri tué.

4. Quyén tac gia dugc thuc hién theo phap luat vé sO hitu tri tu¢ hién hanh cua
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

Diéu 9. Diéu khoin thi hanh

I. Quy dinh nay cé hiéu luc tir nAm hoc 2020-2021.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu c¢6 vudng méic hodc ¢6 van dé moi phat sinh
can sira doi. bd sung, cac don vi giri ¥ kién bang vin ban vé Nha truong qua Trung tam
Thong tin - Thu vién dé dé xuat Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./.
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