QT02/TTTTTV/Phdt hanh toan trucng

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Pic lap - Tu do - Hanh phiic

TRUONG PAI HOC HONG PUC

QUY TRINH
Dang tii thong tin trén website Trudong Dgiﬁz)zﬁg;{g- ﬁ&c
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé §25/0D-DHHD, ngay.lithdng € ndm 2020
cuia Hiéu truong Truong Dai hoc Hong Dic)

I. MUC PICH, YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG

- Muc dich: Huéng dan cic bude thyuc hién vé viéc dang tai thong tin trén website Nha truong
va trang thong tin dién tir ctia cac don vi truc thude.

- Yéu cau: Ban bién tap Website va cdc don vi truc thuge thuc hién ding tai ndi dung lén
website Trudng phai tudn thi theo cdc bude ciia Quy trinh nay.

- Pham vi ép dung: Céc don vj, t6 chirc, ca nhan tham gia dang tai thong tin trén website.

IL. TAI LIEU VIEN DAN VA CAC TU VIET TAT

1. Tai li¢u vién din

- Luét Béo chi ngay 5 thang 4 nim 2016;

- Nghi dinh s6 97/2008/ND-CP ngay 28 thdng 8 nam 2008 ciia Chinh phii vé& quan 1y, cung
cép, str dung dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet;

- Quy dinh vé té chirc hoat dong, sir dung thur dién tir va trang théng tin dién tir ctia Truong
Dai hoc Hong Piic, ban hanh theo Quyét dinh s6 937/QD-DHHD ngay 19/8/2010 cia Hiéu trudng
Trudng DH Hong Pirc.

- Quy ché hoat dong ctia Ban Bién tdp Website trudng Pai hoc Hong Pirc, ban hanh theo
Quyét dinh s6 41/QD-DHHD ngay 21/01/2016 ctia Hiéu truong Truong Pai hoc Hong Pirc.

2. Tir viét tit

- BBT: Ban Bién tdp Website Nha trudng. - “Quy dinh”: “Quy dinh td chirc hoat dong,
-UV: Uy vién truc. stir dung thu dién tir va trang thong tin dién tor
-PDTB: Phiéu duyét tin, bai. clia trudng Pai hoc Hong Durc™.

-CTV: Cong tac vién. ’/
- PDNDTB: Phiéu d nghj dang tin, bai. [{,f/

- TT = TV: Théng tin — Thu vién. —



QT02/TTTTTV/Phét hénh toan truong
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IV. BIEU MAU VA CAC SAN PHAM

STT Tén biéu miu Mai sb Thod gtan Noi lhru Bl’eu iy
luru dinh file
- . il TETT-TV s
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BMO1 — QTO2/TTTT-TV/DTTTTIV
PHIEU DUYET TIN, BAI [

(Danh cho Ban Bién tap) | 711 i “AT |
L»‘ & (-..”_-.7-7> I'

................................................................................................................

................................................................................................................

.................................................................................................................

.........................................................................................

Thé loai (tin thoi sur, phong sur, XA TUAN, ..o e e,
Ngudn cung D e e
Tén file tin, ALz ..o
Tén file minh hoa (biéu s liéu, hinh anh, video, dit liéu,...): .........cccovveviireeeeineein,
Cac file tin, bai, minh hoa giri qua email hay ghi trong vét liéu luu trix (dia CD,
DVD, thé nhd, chit iU KhAC): ......oovvieiiiiiiociecee e
Tac gia: ..o S DON Vi,
SO DT ..ttt
pé nghi duyét tin, bai dang lén cac muc tin;
STT Muc tin Chon muc ding
1. | Tuyén sinh
2. Pao tao
3. | Hanh chinh — T6 chirc — su kién
4. Khoa hoc céng nghé
3. Hop tac quoc té
6. Hoc sinh sinh vién
/4! Vian ban
8.
Thanh vién Ban Bién tap duyét tin, bai dang Ién cic muc tin:
STT Muc tin Chon muc ding
1. | Tuyén sinh
2 Dao tao
3. | Hanh chinh — T chirc — s kién
4, Khoa hoc cong nghé
5. Hop tac quoc té
6. Hoc sinh sinh vién
7. Van ban
8.
Thanh Héa, ngay....... Théang....... nam 20....
THU KY THANH VIEN BAN BIEN TAP
(Ky tén va ghi rd ho tén) (Ky tén va ghi ro ho tén)



BMO2 — QT02/TTTT-TV/DTTTTW
PHIEU PE NGHI PANG TIN, BAI

(Céc don vi, ca nhan) e
TL. K T
—— ]

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Thé loai (tin thoi su, PhONg SU, XA TUAN, ...)5 oot
Ngudn cung CAD: eoeereries ettt et e oo eeee oo ee oo
S L T T
Tén file minh hoa (biéu sé liéu, hinh anh, Video, dif HOUL...): cieissessomessonsorsnercansmsasasnnenenss
Céc file tin, bai, minh hoa giri qua email hay ghi trong vit liéu luu trit (dia CD,

DVD, thé nhd, ChAt HEU KRAC):  ...veooeeeeeeeeeeee oo

Dé nghj dang 1én c4c muc tin:
STT Muc tin Chon muc diing
Tuyén sinh

Dao tao

Hanh chinh — T chirc — sy kién
Khoa hoc céng nghé

Hop tic qudc té

Hoc sinh sinh vién

Vin ban

| N wlafw] ol —

Ghi chu:

- Tin, bai sir dung bg md tiéng Viét la Unicode, c& chit 13, kiéu chit Times New Roman
- Thé thitc trinh bay (viin ban): Ié trdi: réng 3cm, cdc Ié trén, dudi, phai: réng 2 cm

- B6 cuc tin, bai:

1. Tiéu dé tin (bai):

2. Trich yéu néi dung tin (bai):

3. Néi dung tin (bai):

Thanh Héa, ngay thang nim 20......
NGUOI PE NGHI PANG TIN LANH PAO PON VI
(Ho tén, chit ky) (Ky tén)



BMO03-QTO1-TTTV-BSGT,TL

TRUONG PH HONG PUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TT-TV Poc lip — Ty do — Hanh phiic
Thanh Hoa, ngay thang ndm 20
e TTEKEREE]
PE NGHI | - ™MEW oUAY |

e S — WR— |

Vé viéc mua tai liéu phuc vu giang day va hoc tip

Kinh giri: - Ban Giam hiéu
- Phong Ké hoach - Tai chinh
- Phong Quan ly Dao tao

Cén cir vao ké hoach kinh phi nim hoc da dugc Nha truong phé duyét. Trung tim
Thoéng tin — Thu vién 1ap danh muc mua tai lidu dé phuc vu cho coéng tac giang day va
hoc tép cua khoa .......

1. Muc dich: Phuc vu cho cong tac giang day va hoc tap.

2. Noi dung: mua tai liéu

3. Thoi gian thuwe hidn: ..o e,

....................................................................

(C6 danh muc cu thé kém theo)
5. TH chire thuc hién: Trung tdm Thong tin — Thu vién.
Kinh dé nghi Ban Gidm hiéu, Phong QLDT, Phong KH - TC duyét dit mua.

Truémg don vi Nguoi dé nghi
Xac dinh va danh diu x vao 1 trong 2 6 sau day:
- P4 ¢6 ké hoach trong nam hoc [
- Chura c6 ké hoach (phatsinh) 3

Y kién ciia phong chuyén mén phu trich trye tiép Truéng don vi
....................................................................................... (Ky, ghi r6 ho tén)

.......................................................................................

W



Y kién phong chuyén mén

Truwoéong don vi
. (Ky, ghi ré ho tén)

Trudéng don vi

........... (Ky, ghi ré ho tén)

Ban Giim hi¢u duyét (ky duyét)

..........



